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APPEL A CANDIDATURES

CDD de 11 mois — a partir du 4 janvier 2027
Régisseur/Régisseuse Comptable

L'Institut francais de Turquie — antenne d’Istanbul recrute un(e) régisseur/régisseuse comptable en
contrat a durée déterminée (CDD) de 11 mois, a compter du 4 janvier 2027, afin de succéder a la
régisseuse-comptable actuellement en poste.

Le contrat comprend une période d’essai de deux mois.

Lieu de travail : Institut francais de Turquie, Antenne Istanbul
Date de début du contrat : 4 janvier 2027

Durée du contrat : CDD de 11 mois

Temps de travail : 38 h par semaine (du lundi au vendredi)

Missions principales
Sous 'autorité du directeur et de la responsable financiére et RH, en lien avec les différents services de
I'Institut et sous le contréle de I'agent comptable, la personne recrutée sera notamment chargée de :
e assurer la tenue de la régie et des journaux comptables ;
e encaisser les recettes, traiter les dépenses et suivre les mouvements bancaires ;
¢ mandater les piéces comptables et participer a la préparation du budget ;
e assurer le traitement des salaires, des primes ;
e assurer le lien avec I'expert comptable turc pour les déclarations auprés de la SGK ;
e saisir et suivre les données dans les logiciels des cours ANAF et comptabilité ELAP ;
e répondre aux enquétes financiéres et rédiger les bordereaux d’envoi ;
e participer au suivi de I'inventaire ;
e appui administratif ponctuel (en cas d’absence d’un agent).

Profil recherché

e @&tre de nationalité turque ou de nationalité francaise résidant sur le territoire turc depuis plus
de 3 mois, disposant d’un titre de séjour et d’'un permis de travail en cours (renouvellement
pris en charge par 'Institut) ;

e expérience professionnelle en comptabilité (générale et/ou analytique) ; dipléme souhaité en
gestion, comptabilité ou économie ;

e maitrise des procedures comptables en EAF ;

e connaissances de base en droit turc et francais ;

e compétences solides en bureautique et logiciels comptables ;

e rigueur, méthode, autonomie, discrétion et respect de la confidentialité ;

e capacité a travailler en collaboration avec plusieurs interlocuteurs internes et externes.

Une expérience professionnelle en comptabilité ainsi qu’une bonne maitrise du francais et du turc sont
indispensables. Seules les candidatures répondant a ces critéres seront étudiées.

Candidature
CV et lettre de motivation a transmettre en turc et en francais a I'adresse suivante :

ifistanbul.administration@ifturquie.org
au plus tard le : 21/11/2026
Objet du courriel : Prénom NOM / Candidature Régisseur Comptable
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